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| — Atribuicoes e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagédo profissional,
que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse componente curricular.

Elaborar apresentagoes.

Executar tarefas pertinentes a area logistica, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica.
Gerenciar processos logisticos, utilizando sistemas operacionais.

Preparar planilhas de produgéo.

Trabalhar utilizando equipamentos e softwares.

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Competéncias
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicacdo necessarios a realizagédo de atividades na area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicagdo de contetiido na Internet e gerenciamento de dados e informacées.

Habilidades

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

1.3 Utilizar aplicativos de informatica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

2.1 Utilizar plataformas de desenvolvimento de web sites, blogs e redes sociais, para publicagdo de contetido na Internet.
2.2 |dentificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Bases Tecnoldgicas

1. Fundamentos de Sistemas Operacionais:

1.1 Tipos

1.2 Caracteristicas

1.3 fungoes basicas.

2. Fundamentos de aplicativos de Escritério:

2.1 Ferramentas de processamento e edicao de textos:

2.1.1 formatagao basica

2.1.2 organogramas

2.1.3 desenhos

2.1.4 figuras

2.1.5 mala direta

2.1.6 etiquetas

2.2 Ferramentas para elaboragao e gerenciamento de planilhas eletronicas:
2.2.1 formatacao

2.2.2 formulas

2.2.3 fungbes

2.2.4 graficos

2.3 Ferramentas de apresentagoes:

2.3.1 elaboragéo de slides e técnicas de apresentacao.

3. Conceitos basicos de gerenciamento eletronico das informacgdes, atividades e arquivos:
3.1 Armazenamento em nuvem:

3.1.1 sincronizagao, backup e restauracao

3.2 Aplicativos de produtividade em nuvem:

3.2.1 webmail, agenda, localizacéo, pesquisa, noticias, fotos/videos, outros.
4. Nogoes basicas de redes de comunicagao de dados:

4.1 Conceitos basicos de redes

4.2 Softwares, equipamentos e acessorios.

5. Técnicas de pesquisa avangada na web:

5.1 Pesquisa através de parametros

5.2 Validagao de informagoes através de ferramentas disponiveis na Internet.
6. Conhecimentos basicos para publicagao de informacgoes na Internet:

6.1 Elementos para construgdo de um site ou blog
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6.2 Técnicas para publicacdo de Informacoes em redes sociais:
6.2.1 privacidade e seguranca

6.2.2 produtividade em redes sociais

6.2.3 ferramentas de analise de resultados.
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lll - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Habilidades Bases Tecnolégicas

1.1 Identificar sistemas
operacionais, softwares e
aplicativos uteis para a
area.;

4.2 Softwares, equipamentos e acessorios.;

1.1 Identificar sistemas
operacionais, softwares e
aplicativos uteis para a
area.; 1.2 Operar sistemas
operacionais basicos.;

1. Fundamentos de Sistemas Operacionais:; 1.1 Tipos; 1.2
Caracteristicas; 1.3 fungdes basicas.; 4. Nogdes basicas de
redes de comunicagao de dados:; 4.1 Conceitos basicos
de redes;

1.3 Utilizar aplicativos de
informatica gerais e
especificos para
desenvolvimento das
atividades na area.;

2.1 Ferramentas de processamento e edigdo de textos:;
2.1.1 formatacao basica; 2.1.2 organogramas; 2.1.3
desenhos; 2.1.4 figuras; 2.1.5 mala direta; 2.1.6 etiquetas;

1.4 Pesquisar novas
ferramentas e aplicativos
de informatica para a
area.;

2.2 Ferramentas para elaboragao e gerenciamento de
planilhas eletrénicas:; 2.2.1 formatagao; 2.2.2 férmulas;
2.2.3 fungoes; 2.2.4 graficos;

1.3 Utilizar aplicativos de
informatica gerais e
especificos para
desenvolvimento das
atividades na area.;

2.2 Ferramentas para elaboragao e gerenciamento de
planilhas eletronicas:; 2.2.1 formatagéao; 2.2.2 formulas;
2.2.3 fungoes; 2.2.4 graficos;

1.3 Utilizar aplicativos de
informatica gerais e
especificos para
desenvolvimento das
atividades na area.;

2.3 Ferramentas de apresentagdes:; 2.3.1 elaboragao de
slides e técnicas de apresentagdo.; 3. Conceitos basicos
de gerenciamento eletronico das informacées, atividades e
arquivos:;

1.3 Utilizar aplicativos de
informatica gerais e
especificos para
desenvolvimento das
atividades na area.;

2.3 Ferramentas de apresentacgoes:; 2.3.1 elaboragéo de
slides e técnicas de apresentagao.;

3. Conceitos basicos de gerenciamento eletronico das
informacgoes, atividades e arquivos:; 3.1 Armazenamento
em nuvem:; 3.1.1 sincronizagao, backup e restauragao; 3.2
Aplicativos de produtividade em nuvem:; 3.2.1 webmail,
agenda, localizagéo, pesquisa, noticias, fotos/videos,
outros.;

2.2 Identificar e utilizar
ferramentas de
armazenamento de dados
na nuvem.;

1.4 Pesquisar novas
ferramentas e aplicativos
de informatica para a
area.; 2.1 Utilizar
plataformas de
desenvolvimento de web
sites, blogs e redes
sociais, para publicagao
de contetido na Internet.;

5. Técnicas de pesquisa avancada na web:; 5.1 Pesquisa
através de parametros; 5.2 Validagao de informagdes
através de ferramentas disponiveis na Internet.; 6.
Conhecimentos basicos para publicagdo de informagoes
na Internet:; 6.1 Elementos para construgao de um site ou
blog; 6.2 Técnicas para publicacdo de Informagoes em
redes sociais:; 6.2.1 privacidade e seguranca; 6.2.2
produtividade em redes sociais; 6.2.3 ferramentas de
analise de resultados.;

Procedimentos Didaticos

Aula Inaugural: Apresentacao - Competéncias
| Habilidades / Bases Tecnolégicas Aulas
expositivas e dialogadas; Aulas praticas com o
uso do computador; Apresentacao de slides.
Uso dos computadores dos laboratérios de
informatica para o desenvolvimento de
exercicios, relacionados ao contetido didatico
das Bases Tecnolégicas apresentada.

Aulas expositivas e dialogadas; Aulas
praticas com o uso do computador;
Apresentacao de slides. Uso dos
computadores dos laboratérios de informatica
para o desenvolvimento de exercicios,
relacionados ao contetdo didatico das Bases
Tecnolégicas apresentada.

Aulas expositivas e dialogadas; Aulas
praticas com o uso do computador;
Apresentacao de slides. Uso dos
computadores dos laboratérios de informatica
para o desenvolvimento de exercicios,
relacionados ao contetdo didatico das Bases
Tecnolégicas apresentada.

Semana Avaliagoes e Correcoes. Aulas
expositivas e dialogadas; Aulas praticas com o
uso do computador; Apresentagao de slides.
Uso dos computadores dos laboratorios de
informatica para o desenvolvimento de
exercicios, relacionados ao contetido didatico
das Bases Tecnologicas apresentada.

Aulas expositivas e dialogadas; Aulas
praticas com o uso do computador;
Apresentacgao de slides. Uso dos
computadores dos laboratérios de informatica
para o desenvolvimento de exercicios,
relacionados ao contetdo didatico das Bases
Tecnolégicas apresentada.

Aulas expositivas e dialogadas; Aulas
praticas com o uso do computador;
Apresentacao de slides. Uso dos
computadores dos laboratérios de informatica
para o desenvolvimento de exercicios,
relacionados ao contetdo didatico das Bases
Tecnolégicas apresentada.

Aulas expositivas e dialogadas; Aulas
praticas com o uso do computador;
Apresentacao de slides. Uso dos
computadores dos laboratérios de informatica
para o desenvolvimento de exercicios,
relacionados ao contetdo didatico das Bases
Tecnolégicas apresentada.

Semana Avaliagoes e Correcdes. Aulas
expositivas e dialogadas; Aulas praticas com o
uso do computador; Apresentagao de slides.
Uso dos computadores dos laboratérios de
informatica para o desenvolvimento de
exercicios, relacionados ao contetido didatico
das Bases Tecnolégicas apresentada.

De Até

04/02/19 18/02/19

25/02/19 18/03/19

25/03/19

08/04/19

15/04/19

29/04/19

06/05/19

20/05/19

27/05/19

10/06/19

17/06/19

24/06/19

24/06/19 01/07/19

Aulas expositivas e dialogadas; Aulas
praticas com o uso do computador;
Apresentacao de slides. Uso dos
computadores dos laboratérios de informatica
para o desenvolvimento de exercicios,
relacionados ao conteudo didatico das Bases
Tecnolégicas apresentada.

01/07/19 05/07/19

IV - Plano de Avaliagao de Competéncias

Competéncias

1. Analisar sistemas operacionais e
programas de aplicagdo necessarios a
realizagao de atividades na area
profissional.

Avaliagao Pratica ; Lista de Exercicios ;
Participagdo em Aula ;

2. Selecionar plataformas para publicagdao
de contetdo na Internet e gerenciamento
de dados e informagoes.

Avaliacao Escrita ; Avaliagdo Pratica ; Lista de
Exercicios ;

Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliagéo Critérios de Desempenho

Cumprimento das Tarefas
Individuais ; Interatividade,
Cooperagao e Colaboracgao ;
Pontualidade e Cumprimento
de Prazos ;

Atendimento as Normas ;
Coeréncia/Coesao ;
Pontualidade e Cumprimento
de Prazos ;

Evidéncias de Desempenho

Utilizacdo dos Sistemas
Operacionais / Aplicativos
Editores de Texto / Planilhas
Eletronicas e Apresentadores

Utilizar plataformas de
desenvolvimento de
websites, blogs e redes
sociais, para publicacdo de
contetdo na internet.

V - Plano de atividades docentes
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Participagdo em
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Atendimento a alunos por
Projetos e Agoes meio de agoes e/ou projetos reuniées com
- . voltados a voltados a superacgéao de Preparo e corregao Preparo de Coordenador de
Atividade Previstas = . D™ f C e h
reducgao da defasagens de aprendizado de avaliagées material didatico | Curso e/ou previstas
Evaséao Escolar ou em processo de em Calendario
Progresséo Parcial Escolar
Avaliacao
Boas Vindas aos alunos dlagnos_tlca Avaliacdo diagnostica Reuniao de
. " Levantamento das Corregao e = . I .
Fevereiro com atividades de . : Corregao e devolutiva para as avaliagdes |Planejamento 01
= lacunas de aprendizado | devolutiva para . P
recepgao. L Diagnoésticas. e 02/02
as avaliagoes
Diagnésticas.
Dia da Escola-
Familia
(atividades
culturais, de
Proporcionar Ensino com Avaliacées e integracgao, etc) -
Qualidade e Aplicagao da Organizagéo de . < Construcgéao e preparacao do plano de aula. 01/03
P P = . orientagées em P A = . L o x
Margo Avaliacdo Diagnostica e | recuperagao continua relacéo ao Organizagao e aplicacao de material didatico| Reunido de
Sondagens nas Aulas dessas lacunas. rg'eto para acompanhamento da disciplina. Curso e Entrega
Expositivas e Dialogadas. projeto. de PTD no SIGA-
06/03
Reunido
Pedagégica -
16/03
Conselho de
Escola - 18/04
Atividades
Aplicacao da atividade a| Identificacao = = relativas ao dia
X LT Construcgéao e preparacao do plano de aula. .
ser desenvolvida pelo | dos principais L% h = . N do profissional
. - = . . |Organizacgdo e aplicacdo de material didatico )
. Reduzir possiveis focos de| aluno em progressao contetdos a . N de finangas -
Abril PR : N para acompanhamento da disciplina. Listas
resisténcia e conflito. parcial ou com serem . - N 24/04
. s de Exercicios, Tarefas, Trabalhos Individuais S
defasagem de intensificados L Atividades
9 o e semana de avaliagoes. N .
aprendizado. na Avaliagao. relativas ao dia
do profissional
de segurancga do
trabalho - 29/04
Data final do
preenchimento
do FIADE - 03/05
Buscar solugdes ja Reuniao de
encontradas por algum Acompanhamento Curso - 04/05
Maio professor e Participacéo e | efetivo da realizagao da Semana Paulo
Organizagdo da Semana | lacuna de aprendizado. Freire - 06 a
Paulo Freire 10/05
Reuniao
Pedagogica -
25/05
Avaliacoes Arraia da ETEC -
= diferenciadas = = 14/06
. Correcao dos . Construcgédo e preparacao do plano de aula. =
Realizar acompanhamento . através de LT L N Comemoragao
Junho - PR resultados obtidos pelo : Organizagao e aplicagcdo de material didatico .
eficiente da frequéncia. pesquisas e o ao Dia do
aluno. = para acompanhamento da disciplina. s
apresentacao de Técnico em
trabalhos. Logistica - 07/06
Listas de Exercicios,
Semana de Tarefas, Trabalhos Workshop de TCC
Aulas de reforgo e avaliagdes. Avaliagao Individuais e Conselho Final - 04/07
Julho campanhas internas e na de Recuperacgao e semana de *Preencher com as
comunidade escolar. Devolutiva das avaliagoes. Preparo| atividades que serao
avaliagoes. de material para desenvolvidas no més.
Recuperagao

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

Apostila desenvolvida pelo professor com referéncia a sites e livros.
SILVA, Mario Gomes. Terminologia Basica Windows, Word, Excel e Power Point.1 ed. Editora: Erica, 238 p.

Aplicativos — parte 2- Centro Paula Souza. Sao Paulo: Fundagao Padre Anchieta, 2010

Atividade Extra

VIl - Propostas de Integragao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

Utilizacdo de Ferramentas Colaborativas para ajudar no desempenho melhorando o ambiente de trabalho ou a comunicagao entre os alunos e

professores, trazendo uma série de beneficios e inovagoes para o dia a dia.

Propostas de Integragao e/ou Interdisciplinares
Aplicar trabalhos interdisciplinares / intercurso utilizando recursos avangados do editor de texto, formatacao de tabelas e imagens para desenvolver um

glossario técnico portugués / inglés do componente curricular Inglés Instrumental. Utilizar planilhas eletronicas para apresentar graficamente dados

coletados disciplina Calculos Financeiros e Estatisticos.

VIl — Estratégias de Recuperagao Continua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

falhas e resgatar as habilidades e competéncias.
A recuperacgao sera continua, intensiva, através da retomada dos objetivos/contetido nao atingidos, diagnosticado nos processos avaliatérios.

Criacao de projeto pratico e teérico que compreendera atividades diversas, de acordo com o contetido e ferramentas utilizadas.

A recuperacgado sera através de estudos de caso, trabalhos de pesquisa, atividades em laboratério, individuais ou em grupo de maneira de superar as

Data

06/03/2019

IX — Identificagao:
Nome do Professor

JOSE FERNANDO ZERBETTO ;

Assinatura
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X — Parecer do Coordenador de Curso:
O PTD esta de acordo.

Nome do Coordenador:
Assinatura:

Data: 06/03/19

Data e ciéncia do Coordenador Pedagégico

XI - Replanejamento

Data Descrigéo
05/03/2019 Este plano é flexivel, podendo ser redirecionado durante o ano/semestre para melhor atender as necessidades do aluno.

Imprimir
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