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| — Atribuicoes e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagédo profissional,
que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse componente curricular.

?Utilizar lingua estrangeira, em nivel basico, na comunicagao profissional.?Utilizar expressdes simples em apresentacgoes, ligacoes telefonicas e em
informacodes relativas a area Administrativa. ?Elaborar textos simples em lingua inglesa. ?Demonstrar capacidade de comunicagdo. ?Trabalhar em equipe.

* Comunicar-se nos diversos contextos profissionais em lingua inglesa, utilizando terminologia prépria; * Comunicar-se em lingua estrangeira, nas
atividades profissionais; ¢ Interpretar textos e documentos da lingua estrangeira.

« Utilizar a lingua estrangeira, em nivel basico, na comunicacao profissional. Utilizar expressdes simples em apresentagoes, ligagoes telefonicas e em
informacoes relativas a area Administrativa. Elaborar textos simples em lingua inglesa. Demonstrar capacidade de comunicagao. Trabalhar em equipe.

Utilizar lingua estrangeira, em nivel basico, na comunicacao profissional.Utilizar expressdes simples em apresentagoes, ligagoes telefonicas e em
informacoes relativas a area Administrativa. Elaborar textos simples em lingua inglesa. Demonstrar capacidade de comunicacao.

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Competéncias

1. Identificar a aplicacdo da lingua inglesa em processos de comunicagdo administrativa e empresarial.

2. Compreender o conteiido de documentos escritos em lingua inglesa.

3. Identificar a utilizacao da lingua inglesa na aplicacdo de negociagdo comercial com paises estrangeiros.

4. Reconhecer a lingua inglesa com diferencial em negociagcdo com empresas estrangeiras e nos processos administrativos de exportagao e importagao.

Habilidades

1.1. Utilizar a lingua inglesa nas atividades administrativas e empresariais.

1.2. Aplicar as estratégias de leitura na compreensao de textos da area.

1.3. Comunicar-se, oralmente e por escrito, em lingua inglesa.

2. Selecionar e utilizar termos da lingua inglesa para analise de relevancia.

3. Realizar negociagdes em lingua inglesa por meio de documentos escritos ou comunicagao oral.

4.1. Aplicar a lingua inglesa em processos de elaboracao e interpretagao de documentos.

4.2. Aplicar e diferenciar a aplicagdo de adjetivos e advérbios na lingua inglesa nos processos/ textos administrativos.

Bases Tecnoldgicas

1. Técnicas de leitura instrumental:

1.1 leitura rapida (skimming);

1.2 leitura com objetivo (scanning);

1.3 leitura seletiva (prediction)

2. Facilitadores de leitura:

2.1 cognates, repeated words, typographical evidences and use of dictionary — texts for comprehension
3. Terminologia basica da area técnica (Business Vocabulary)

. Simple Present Tense (active and passive)

. Simple Past Tense (active and passive)

. Simple Future Tense

. Simple Conditional Would

. Produgao textual (writing: e-mail, requerimento, cartas, curriculo profissional, aviso, relatério)
. Word Formation:

9.1 Suffixes and Prefixes — texts for comprehension
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lll - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Habilidades Bases Tecnoldgicas Procedimentos Didaticos De Até
1.1. Utilizar a lingua inglesa nas Aula expositiva e dialogada de
atividades administrativas e apresentacao do componente 08/02/19 08/02/19
empresariais.; curricular - Inglés Instrumental.
. = i . Aula expositiva e dialogada
1.3. Comunicar-se, oralmente e 8. Producao textual (writing: e-mail, requerimento, cartas, com apresentagdo pessoal oral 15/02/19 01/03/19

por escrito, em lingua inglesa.; curriculo profissional, aviso, relatério); dos alunos

1.1 leitura rapida (skimming);; 1.2 leitura com objetivo
(scanning);; 1.3 leitura seletiva (prediction); 2.1 cognates,
repeated words, typographical evidences and use of dictionary —
texts for comprehension;

2. Selecionar e utilizar termos da 3. Terminologia basica da area técnica (Business Vocabulary);  Elaboragdo de um Glossario 01/03/19 15/03/19

Leitura, interpretacao de textos
depois da apresentagao de 08/03/19 22/03/19
técnicas de leitura instrumental.

1.2. Aplicar as estratégias de
leitura na compreenséo de textos
da area.;
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lingua inglesa para analise de 9. Word Formation:; Técnico de Administragao.
relevancia.; Trabalho em grupo.

3. Realizar negociagdes em lingua 3. Terminologia basica da area técnica (Business Vocabulary);  Produgao de textos técnicos
inglesa por meio de documentos 8. Producéao textual (writing: e-mail, requerimento, cartas, administrativos baseados em 29/03/19 12/04/19
escritos ou comunicagéao oral.; curriculo profissional, aviso, relatério); modelos apresentados.

4.1. Aplicar a lingua inglesa em 1.1 leitura rapida (skimming);; 1.2 leitura com objetivo Apresentagao de técnicas de

1. AP 9 ' (scanning);; 1.3 leitura seletiva (prediction); 2.1 cognates, produgao de e-mails
processos de elaboragao e . . . e N 26/04/19 10/05/19
interpretagdo de documentos.; repeated words, typographical evidences and use of dictionary — profissionais, baseando-se em
v texts for comprehension; modelos.

4.2. Aplicar e diferenciar a Aula expositiva com
aplicacao de adjetivos e advérbios 9. Word Formation:; 9.1 Suffixes and Prefixes — texts for apresentagao de adjetivos e 17/05/19  31/05/19
na lingua inglesa nos processos/ comprehension; advérbios, na formacéao de
textos administrativos.; palavras em inglés - afixos.
a4-lf<-::':il<l>c:;Zg'lcfe:i?::::;:vérbios 4. Simple Present Tense (active and passive); 5. Simple Past Apresentagao dos principais
ng lin gua in Iesja NOS Processos/ Tense (active and passive); 6. Simple Future Tense; 7. Simple tempos verbais em inglés e seus 07/06/19 14/06/19

9 _g_ . p. Conditional Would; verbos auxiliares.

textos administrativos.;

1.1. Utilizar a lingua inglesa nas 1. Técnicas de leitura instrumental:; 2. Facilitadores de leitura:;
atividades administrativas e 3. Term!_nologla basu':a_ da area t_ecnlca (B_usmess Vocabular)’l); 8. Revisao de conteut’io e 28/06/19 28/06/19
empresariais.: Producao textual (writing: e-mail, requerimento, cartas, curriculo encerramento do médulo.

P ” profissional, aviso, relatério);

IV - Plano de Avaliagao de Competéncias

Competéncias Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliagdo Critérios de Desempenho

Clareza na Expressao Oral e
Escrita ; Coeréncia/Coeséao ;
Pertinéncia das Informagoes ;
Relacionamento de Conceitos ;

Atendimento as Normas ;
Clareza na Expresséao Oral e
Escrita ; Interatividade,
Cooperacéao e Colaboragao ;
Pertinéncia das Informagoes ;

Clareza na Expressao Oral e
Escrita ; Comunicabilidade ;
Interatividade, Cooperagao e
Colaboragéo ; Postura Adequada,
Etica e Cidada ;

Adequacgao ao Publico Alvo ;
Clareza na Expressao Oral e
Escrita ; Comunicabilidade ;
Relacionamento de Conceitos ;
Relacionamento de Ideias ;

Evidéncias de Desempenho

1. Identificar a aplicagado da lingua
inglesa em processos de comunicagao
administrativa e empresarial.

Avaliacao Escrita ; Avaliagao Pratica ;
Producao Textual ;

Organizagao de textos
simples e técnicos.

2. Compreender o contetido de Avaliacao Pratica ; Avaliagao Escrita ; Lista de
documentos escritos em lingua inglesa. Exercicios ; Participagdo em Aula ;

Organizacgao de textos
simples e técnicos.

3. Identificar a utilizagao da lingua
inglesa na aplicacdo de negociagao
comercial com paises estrangeiros.

Avaliacao Oral ; Avaliacao Pratica ;
Participagdo em Aula ;

Organizacao de textos
simples e técnicos.

4. Reconhecer a lingua inglesa com
diferencial em negociagdo com
empresas estrangeiras e nos processos
administrativos de exportacao e
importagao.

Avaliacao Pratica ; Lista de Exercicios ;
Observagao Direta ; Avaliagao Pratica ;

Capacidade de criagdo de
textos simples e técnicos.

V - Plano de atividades docentes

Atendimento a alunos por Participagdao em
Projetos e Agoes meio de agoes e/ou projetos reunides com
- . voltados a voltados a superacgéao de Preparo e corregao Preparo de Coordenador de
Atividade Previstas = . S i ase .
reducgao da defasagens de aprendizado de avaliagées material didatico | Curso e/ou previstas
Evaséao Escolar ou em processo de em Calendario
Progresséo Parcial Escolar
Identificagao dos Organizagao e
= principais conteudos| aplicagdo de material i} s
Fevereiro Recgp_gao dos Alunos com as 2 serem didatico para 01e 02/02. Reuniao
Atividades de Integracao. . e de Planejamento.
intensificados na | acompanhamento da
Avaliagio. disciplina
01/03 - Dia da
Escola-Familia:
. . - Atividades
Proporcionar Ensino com Organizagao e .
y s e . Culturais,
Qualidade e Aplicacao da R = = aplicacao de material X
P P Organizacao de recuperagao Preparagao de A Esportivas e
Margo Avaliagao Diagnéstica e . s . didatico para
s continua dessas lacunas. Avaliacao Escrita. Palestras.
Sondagens nas Aulas Expositivas acompanhamento da s
. P 06/03 - Reuniao de
e Dialogadas. disciplina.
Cursos.
16/03 - Reunidao
Pedagogica.
I - Organizagao e
. . Aplicagao _da atividade a ser Aplicacdo e aplicacdo de material | Nada Consta em
. Reduzir possiveis focos de desenvolvida pelo aluno em 4 A P
Abril i oen s : = X Corregio de didatico para Calendario Escolar
resisténcia e conflito. progressao parcial ou com oo f
. Avaliacao Escrita. | acompanhamento da 2019.
defasagem de aprendizado. o
disciplina.
04/05 - Reunido de
Identificagao dos Organizagao e Cursos e de Pais
Buscar solucées ia encontradas Acompanhamento efetivo da [principais contetdos| aplicagdo de material E.M.
Maio ¢ ] realizacao da lacuna de a serem didatico para 06 a 10/05 - Semana
por algum professor. . . e N
aprendizado. intensificados na | acompanhamento da Paulo Freire.
Avaliagao. disciplina. 25/05 - Reunido
Pedagogica.
Realizar acompanhamento Organizagdo e
i P = = aplicagao de material | 14/06 - Atividades
eficiente da frequéncia e Corregao dos resultados Preparagao de A .. e
Junho e . H S N didatico para Culturais: Arraia da
Participacgao ativa no Arraia da obtidos pelo aluno. Avaliacao Escrita.
Etec acompanhamento da Etec.
) disciplina.
Julho Aulas de reforgo e Finalizacédo das atividades. Aplicacéo e Correcao Organizagao e 19/07 - Reunido de
campanhas internas e na| Levantamento das lacunas de | de Avaliacao Escrita. aplicacao de Planejamento.
comunidade escolar. aprendizado. Avaliacao diagnoéstica| material didatico
Recepcgéo dos Alunos Correcéo e devolutiva para
com as Atividades de para as avaliagdes |[acompanhamento da
Integracéao. Diagnosticas. disciplina.
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Preparagao de
Avaliacao
Diagnostica e
Atividades de

Sondagens.

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

http://www.wikihow.com/Start-an-Export-Business - Modelos de documentos trabalhados em lingua inglesa, tais como: contrato, folha de pagamento,
curriculo, E-mail de negdcios, etc.

- Livro didatico- Key of English -Oxford dictionaries -Cambrigde

- Uso de dicionario,- Textos jornalisticos de revistas e textos técnicos.- Filmes, musicas - MENDONCA, Murilo Matos — Inglés técnicol/instrumental -
MUNHOZ, Rosangela. Inglés Instrumental

ABEGG, BIRGIT. Cartas Comerciais em Inglés. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1999.

Apostila de exercicios orais e escritos elaborada pela professora e de acordo com as competéncias do curso.
Dicionarios bilingues.

FITZGERALD, J. Business Administration. Sdo Paulo: SBS Editora, 2002.

NUCLEO BASICO VOLUME 1- KEY TO ENGLISH.

VIl - Propostas de Integragcao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra
Atividade Extra

Leitura, interpretagao e traducao de textos técnicos da area de Administracao.

Propostas de Integragdo e/ou Interdisciplinares
Elaboracdo de um glossario técnico utilizando ferramentas do componente de Aplicativos Informatizados.

VIIl - Estratégias de Recuperagido Continua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

A recuperacgao continua devera ser inserida no trabalho pedagégico realizado no dia a dia da sala de aula e decorre da avaliagado diagnéstica do
desempenho do aluno, constituindo intervengdes imediatas, dirigidas as dificuldades especificas, assim que estas forem constatadas.

Exercicio e acompanhamento do aluno em sala de aula.

Lista de Exercicios, Leitura e Interpretacédo de textos, Estudo de Caso.

Listas de exercicios e pesquisas relacionados aos conceitos estudados em sala de aula.

Orientagao ao aluno, proposta de trabalhos, listas de exercicios, esclarecimento de duvidas, acompanhamento direto
Provas escritas.

IX — Identificagao:

Nome do Professor THAIS APARECIDA DE CASTRO RAMOS ;

Assinatura Data 05/03/2019

X — Parecer do Coordenador de Curso:

O plano de trabalho Docente atende regularmente a Matriz Curricular do Plano de Curso de Téchico em Administragio de acordo com a matriz do Plano de
curso homologada e as atividades do planejamento da unidade escolar. Na interdisciplinaridade ha necessidade de inter-relacionar-se efetivamente com as
disciplinas envolvidas.

Nome do Coordenador:

Assinatura: Data: 06/03/19

Data e ciéncia do Coordenador Pedagégico

XI - Replanejamento

Data Descrigéo

Imprimir

https://siga.cps.sp.gov.br/etec/ete_planotdimprimir2017_ww.aspx?7DV%23yx%2028877xdu95Gx%20%20%20%20%205xIkhnFfzPc3,

3/3



