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ETEC: Escola Técnica Estadual Rodrigues de Abreu

Cédigo: 135 Municipio: [Bauru
Eixo Tecnolégico Gestao e Negocios

Habilitagdo Profissional: |Habilitacdo Profissional de Técnico em Administracao

Qualificacao: Habilitagdo Profissional de TECNICO EM ADMINISTRAGAO
Componente Curricular: |Desenv. do Trabalho de Conc. de Curso em Administracao

Médulo: 3 C. H. Semanal: 3,00
IProfessor: SILVIA CRISTIANE MARANGONI ;

| — Atribuicoes e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagédo profissional,
que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse componente curricular.

Associar conhecimentos e métodos cientificos com a tecnologia do sistema produtivo e dos servigos
Definir linha de pesquisa cientifica.

Demonstrar capacidade de sintese.

Elaborar trabalhos técnico-cientificos, de acordo com os limites de sua formagao.

Promover a autonomia na atividade de produgao de conhecimento cientifico

Promover a efetiva interdisciplinaridade no desenvolvimento do trabalho

Proporcionar experiéncias praticas especificas aos alunos por meio do desenvolvimento de projetos,promovendo a integragdo com o mundo do trabalho
e o convivio sécio-profissional.

Selecionar fontes de pesquisa
Trabalhar em equipe no desenvolvimento de projetos

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Competéncias

1. Planejar as fases de execucéao de projetos com base na natureza e na complexidade das atividades.
2. Avaliar as fontes de recursos necessarios para o desenvolvimento de projetos.

3. Avaliar a execugao e os resultados obtidos de forma quantitativa e qualitativa.

Habilidades

1.1. Consultar catalogos e manuais de fabricantes e de fornecedores de servigos técnicos.
1.2. Comunicar ideias de forma clara e objetiva por meio de textos e explanagdes orais.
2.1. Correlacionar recursos necessarios e plano de producéo.

2.2, Classificar os recursos necessarios para o desenvolvimento do projeto.

2.3. Utilizar de modo racional os recursos destinados ao projeto.

3.1. Verificar e acompanhar o desenvolvimento do cronograma fisico-financeiro.

3.2. Redigir relatorios sobre o desenvolvimento do projeto.

3.3. Construir graficos, planilhas, cronogramas e fluxogramas.

3.4. Organizar as informagoes, os textos e os dados, conforme formatagao definida.

Bases Tecnologicas

1. Referencial tedrico:

1.1 pesquisa e compilagao de dados;

1.2 produgdes cientificas etc

2. Construcgéao de conceitos relativos ao tema do trabalho:
2.1 definigoes;

2.2 terminologia;

2.3 simbologia etc

3. Definigao dos procedimentos metodolégicos:
3.1 cronograma de atividades;

3.2 fluxograma do processo

4. Dimensionamento dos recursos necessarios
5. Identificagao das fontes de recursos

6. Elaboracéao dos dados de pesquisa:

6.1 selegao;

6.2 codificagao;

6.3 tabulacao

7. Andlise dos dados:

7.1 interpretacao;

7.2 explicagao;

7.3 especificacao

8. Técnicas para elaboragao de relatérios, graficos, histogramas
9. Sistemas de gerenciamento de projeto

10. Formatacgao de trabalhos académicos
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Habilidades

1.1. Consultar catalogos e manuais de
fabricantes e de fornecedores de servigos
técnicos.;

1.1. Consultar catalogos e manuais de
fabricantes e de fornecedores de servigos
técnicos.; 1.2. Comunicar ideias de forma clara
e objetiva por meio de textos e explanacées
orais.; 3.2. Redigir relatorios sobre o
desenvolvimento do projeto.; 3.3. Construir
graficos, planilhas, cronogramas e
fluxogramas.;

3.2. Redigir relatérios sobre o
desenvolvimento do projeto.; 3.3. Construir
graficos, planilhas, cronogramas e
fluxogramas.;

2.2. Classificar os recursos necessarios para o
desenvolvimento do projeto.; 2.3. Utilizar de
modo racional os recursos destinados ao
projeto.; 3.1. Verificar e acompanhar o
desenvolvimento do cronograma fisico-
financeiro.;

3.1. Verificar e acompanhar o desenvolvimento
do cronograma fisico-financeiro.; 3.2. Redigir
relatérios sobre o desenvolvimento do projeto.;
3.3. Construir graficos, planilhas, cronogramas
e fluxogramas.;

Bases Tecnoldgicas

1. Referencial teérico:;

explicagao;; 7.3 especificacao;

codificacao;; 6.3 tabulacao;

3.1. Verificar e acompanhar o desenvolvimento
do cronograma fisico-financeiro.; 3.3. Construir
graficos, planilhas, cronogramas e = .
fluxogramas.; tabulagéo;

3.3. Construir graficos, planilhas, cronogramas
e fluxogramas.; 3.4. Organizar as informacoes,
os textos e os dados, conforme formatagéao
definida.;

3.4. Organizar as informacgoes, os textos e os
dados, conforme formatagao definida.;

1.1. Consultar catalogos e manuais de
fabricantes e de fornecedores de servigos
técnicos.; 1.2. Comunicar ideias de forma clara
e objetiva por meio de textos e explanagées

e plano de producéo.;

6. Elaboragao dos dados de pesquisa:; 6.1 selegao;; 6.2
codificacao;; 6.3 tabulacao; 7. Analise dos dados:; 7.1
interpretagao;; 7.2 explicagao;; 7.3 especificacao;

6. Elaboracao dos dados de pesquisa:; 6.1 selegao;; 6.2

5. Identificagao das fontes de recursos; 6. Elaboragao
dos dados de pesquisa:; 6.1 selecdo;; 6.2 codificagdo;; 6.3 Construcao de

10. Formatacao de trabalhos académicos;

1. Referencial tedrico:; 1.1 pesquisa e compilagao de
dados;; 1.2 produgdes cientificas etc; 2. Construcao de
conceitos relativos ao tema do trabalho:; 2.1 defini¢oes;;
orais.; 2.1. Correlacionar recursos necessarios 2.2 terminologia;; 2.3 simbologia etc;

1. Referencial teérico:; 1.1 pesquisa e compilagao de
dados;; 1.2 produgdes cientificas etc; 2. Construgao de
conceitos relativos ao tema do trabalho:; 2.1 defini¢des;;
2.2 terminologia;; 2.3 simbologia etc; 6. Elaboracao dos
dados de pesquisa:; 6.1 selegdo;; 6.2 codificagao;; 6.3
tabulacao; 7. Analise dos dados:;

7.1 interpretacao;; 7.2

3. Definigdo dos procedimentos metodoldégicos:; 3.1
cronograma de atividades;; 3.2 fluxograma do processo;
4. Dimensionamento dos recursos necessarios; 5.
Identificagao das fontes de recursos;

8. Técnicas para elaboragao de relatérios, graficos,
histogramas; 9. Sistemas de gerenciamento de projeto;
10. Formatacéao de trabalhos académicos;

Procedimentos Didaticos De Até

Apresentagao das
competéncias, habilidades 04/02/19 18/02/19
e bases Tecnolégicas

Aula Expositiva e 25/02/19 11/03/19
dialogada

Aula Expositiva e 180319 01/04/19
dialogada

Aulas praticas em 22/04/19 06/05/19
Laboratério

Exercicios Préticos de 43,4519 27/05/19
compilagao de dados

Discusséo sobre
contetdo dos TCCs .

03/06/19 17/06/19

ferramentas para analise
de dados.

Seminario e pré- banca 17/06/19 24/06/19

Formatagao final do TCC 01/07/19 01/07/19

Entrega da Primeira
versao do Trabalho e 01/04/19  15/04/19

desenvolvimento de
conteudos praticos

IV - Plano de Avaliagao de Competéncias

Competéncias

1. Planejar as fases de execucao
de projetos com base na natureza
e na complexidade das
atividades.

Trabalho/Pesquisa ; Participagdo em Aula ;

2. Avaliar as fontes de recursos
necessarios para o
desenvolvimento de projetos.

Observacgao Direta ; Projeto ;
Trabalho/Pesquisa ;

3. Avaliar a execucgdo e os
resultados obtidos de forma
quantitativa e qualitativa.

Trabalho/Pesquisa ; Seminario/Apresentagao ;
Participagcado em Aula ;

Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliagdo Critérios de Desempenho

Atendimento as Normas ;
Cumprimento das Tarefas
Individuais ; Pontualidade e
Cumprimento de Prazos ;

Clareza na Expressao Oral e
Escrita ; Criatividade na
Resolugéo de Problemas ;
Objetividade ; Pontualidade e
Cumprimento de Prazos ;

Pontualidade e Cumprimento de
Prazos ; Pertinéncia das
Informacgées ; Clareza na
Expresséao Oral e Escrita ;

Evidéncias de Desempenho

Demonstrar a habilidade de
consulta a catalogos e manuais de
fabricantes e de fornecedores de
servigos técnicos, bem como obras
técnicocientificas.

Identificar os recursos necessarios
para o desenvolvimento do projeto ,
visando a finalizacao.

Apresentar relatérios sobre
desenvolvimento do projeto bem
como a organizagao do projeto e
formatagdo do mesmo.

V - Plano de atividades docentes

Atendimento a alunos por
meio de agoes e/ou projetos
voltados a superagao de
defasagens de aprendizado
ou em processo de

Projetos e Agoes
voltados a
redugao da

Evaséao Escolar

Atividade Previstas

Preparo e corregao
de avaliagées

Preparo de
material didatico

Participagdo em
reuniées com
Coordenador de
Curso e/ou previstas
em Calendario

Progresséo Parcial Escolar
Identificagdo dos
principais Organizagao e aplicagao
Fevereiro Aplicar Avaliagao Levantamento das lacunas de contetudos a de material para 01 e 02/02 - Reuniao de
Diagnostica aprendizado. serem desenvolvimento junto a Planejamento;
intensificados na disciplina.
Avaliagao.
Recepcao dos Organizacéao e aplicacdo| 06/03 - Reunido de Curso;
Margo Alunos com as Organizagao de recuperagao Preparagao de de material para 01/03 - Atividades da
Atividades de continua em lacunas detectadas. |Avaliacdo Escrita | desenvolvimento junto a escola- Familia;
Integragao (01/03 disciplina. 16/03 - Reunido Pedagégica
Aplicacao da atividade a ser Aplicaca Organizagao e aplicagao
. plicagao e .
Abril acompanhamento desenvolv_lda pel? aluno em Correcdo de de ma-terlal para
dos alunos progressao parcial ou com Avaliaca ... | desenvolvimento junto a
. valiagao Escrita e
defasagem de aprendizado. disciplina.
Maio Acompanhamento Acompanhamento efetivo da deteccéo de Organizagao e aplicagédo | 04/05 Reuniao de Curso; 06
do desempenho nas|realizagado da lacuna de aprendizado.|lacunas e preparo de material para -10/05 - semana Paulo
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atividades de recuperagdo |desenvolvimento junto a Freire; 25/05 - Reunido
propostas continua disciplina. Pedagégica
Acompanhamento Preparacio e Organizagao e aplicagao
do desempenho nas| Corregdo dos resultados obtidos parag de material para 14/06 - Festa "Arraia da
Junho - Aplicacdo de . L . "
atividades pelo aluno. L .. | desenvolvimento junto a ETEC
Avaliagao Escrita e
propostas disciplina.
Organizagao e
Acompanhamento do Correcio de Avaliacio aplicacao de 01/07: Término do
Julho desempenho nas Finalizacao das atividades. ¢ L ¢ material para Semestre Letivo e Entregal
L Escrita. ; =
atividades propostas desenvolvimento de Mencéao
junto a disciplina.

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva. Fundamentos de Metodologia Cientifica. 5. ed. — Sdo Paulo: Atlas, 2003.
Normas ABNT (Associagao Brasileira de Normas Técnicas)

Nucleo Basico - PTCC e DTCC - Centro Paula Souza. ABNT, Associagao Brasileira de Normas Técnicas. nBR 14724/2005 BOUTINET, Jean-Pierre.
Antropologia do Projeto. Lisboa Instituto Piaget, 1990. LAINETTI, Ivone Marchi et al. Formagao pedagdégica para docentes da educacgao profissional. Sdo
Paulo

Nucleo Basico de Planejamento e Desenvolvimento de TCC. Centro Paula Souza.

Regulamento Geral do Trabalho de Conclusdo de Curso

Revistas técnicas, Sites especializados e Jornais

SANTOS, Clovis Roberto dos. Trabalho de Concluséo de Curso: Guia de Elaboragao Passo a Passo. 1? Edigao. Sao Paulo: Cengage Learning, 2010.
SEBRAE: www.sebrae.com.br

SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia de trabalho cientifico - 22. ed. rev e ampl. de acordo com a ABNT - Sao Paulo: Cortez, 2002

Textos e matérias de revistas, livros e outras publicagées para analise e trabalhos.

YIN, Robert K. Estudo de caso: Planejamento e métodos. 2. ed. Porto Alegre: Bookman, 2001. Tradugéo de: Daniel Grassi.

VIl - Propostas de Integracao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra

Atividade Extra
Realizar o fichamento de uma obra, referente ao tema desenvolvido pelo grupo, com a finalidade de agregar informagoes ao projeto.

Propostas de Integragdo e/ou Interdisciplinares
Agregar informacgoes sobre os temas dos trabalhos, através de expertise e indicagdo de obras, bem como revisao do trabalho.

VIl — Estratégias de Recuperagao Continua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

O processo de recuperagao acontecera nos momentos em que forem detectadas lacunas de aprendizagem, serao propostas novas estratégias de
trabalho para que o aluno (a) possa adquirir as competéncias almejadas.

IX — Identificagao:

Nome do Professor SILVIA CRISTIANE MARANGONI ;

Assinatura Data 27/02/2019

X — Parecer do Coordenador de Curso:

O plano de trabalho Docente atende regularmente a Matriz Curricular do Plano de Curso de Técnico em Administracao de acordo com a matriz do Plano de
curso homologada e as atividades do planejamento da unidade escolar.

Nome do Coordenador:

Assinatura: Data: 06/03/19

Data e ciéncia do Coordenador Pedagégico

XI - Replanejamento

Data Descrigao

Imprimir
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