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| — Atribuicoes e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagédo profissional,
que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas nesse componente curricular.

Atribuicoes e atividades profissionais relativas a qualificagdo ou a habilitagao profissional, que justificam o desenvolvimento das competéncias previstas
nesse componente curricular. Elaborar relatérios de atividades a serem apresentados a dire¢cdo da empresa.

Avaliar desempenho de recursos de tecnologia da informacéo. Garantir manutengao do conhecimento de tecnologia da informacgao na organizagao.
Demonstrar capacidade de sintese, comunicagao, raciocinio légico, analise.

Il - Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas do Componente Curricular

Competéncias
1. Analisar sistemas operacionais e programas de aplicagdo necessarios a realizagao de atividades na area profissional.
2. Selecionar plataformas para publicagdo de contetdo na internet e gerenciamento de dados e informagdes.

Habilidades

1.1 Identificar sistemas operacionais, softwares e aplicativos uteis para a area.

1.2 Operar sistemas operacionais basicos.

1.3 Utilizar aplicativos de informatica gerais e especificos para desenvolvimento das atividades na area.

1.4 Pesquisar novas ferramentas e aplicativos de informatica para a area.

2.1 Utilizar plataformas de desenvolvimento de websites, blogs e redes sociais, para publicagdo de contetdo na internet.
2.2 Identificar e utilizar ferramentas de armazenamento de dados na nuvem.

Bases Tecnologicas

1. Fundamentos de Sistemas Operacionais:

1.1 Tipos;

1.2 Caracteristicas;

1.3 Fungbes basicas.

2. Fundamentos de aplicativos de Escritorio:

2.1 Ferramentas de processamento e edi¢do de textos:

2.1.1 formatacéo basica;

2.1.2 organogramas;

2.1.3 desenhos;

2.1.4 figuras;

2.1.5 mala direta;

2.1.6 etiquetas.

2.2 Ferramentas para elaboragao e gerenciamento de planilhas eletronicas:
2.2.1 formatacéo;

2.2.2 férmulas;

2.2.3 fungoes;

2.2.4 graficos.

2.3 Ferramentas de apresentagoes:

2.3.1 elaboragéo de slides e técnicas de apresentacgao.

3. Conceitos basicos de gerenciamento eletronico das informagdes, atividades e arquivos:
3.1 Armazenamento em nuvem:

3.1.1 sincronizagao, backup e restauragao de arquivos;

3.1.2 segurancga de dados.

3.2 Aplicativos de produtividade em nuvem:

3.2.1 webmail, agenda, localizagao, pesquisa, noticias, fotos/videos, outros.
4. Nogoes basicas de redes de comunicagao de dados:

4.1 Conceitos basicos de redes;

4.2 Softwares, equipamentos e acessorios.

5. Técnicas de pesquisa avangada na web:

5.1 Pesquisa através de parametros;

5.2 Validagao de informagoes através de ferramentas disponiveis na internet.
6. Conhecimentos basicos para publicagao de informagdes na internet:

6.1 Elementos para construgao de um site ou blog;

6.2 Técnicas para publicacdo de informagoes em redes sociais:
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6.2.1 privacidade e seguranca;
6.2.2 produtividade em redes sociais;
6.2.3 ferramentas de analise de resultados.

Il - Procedimento Didatico e Cronograma de Desenvolvimento

Habilidades

1.1 Identificar
sistemas operacionais,
softwares e aplicativos
uteis para a area.;

1.2 Operar sistemas
operacionais basicos.;

1.2 Operar sistemas
operacionais basicos.;

1.2 Operar sistemas
operacionais basicos.;

1.3 Utilizar aplicativos
de informatica gerais e
especificos para
desenvolvimento das
atividades na area.;

1.3 Utilizar aplicativos
de informatica gerais e
especificos para
desenvolvimento das
atividades na area.;

1.4 Pesquisar novas
ferramentas e
aplicativos de
informatica para a
area.;

1.4 Pesquisar novas
ferramentas e
aplicativos de
informatica para a
area.;

1.4 Pesquisar novas
ferramentas e
aplicativos de
informatica para a
area.;

2.1 Utilizar
plataformas de
desenvolvimento de
websites, blogs e redes
sociais, para
publicagao de
contetido na internet.;

2.1 Utilizar
plataformas de
desenvolvimento de
websites, blogs e redes
sociais, para
publicagéo de
contetido na internet.;

2.2 Identificar e
utilizar ferramentas de
armazenamento de
dados na nuvem.;

2.2 Identificar e
utilizar ferramentas de
armazenamento de
dados na nuvem.;

2.2 Identificar e
utilizar ferramentas de
armazenamento de
dados na nuvem.;

2.2 Identificar e
utilizar ferramentas de
armazenamento de
dados na nuvem.;

2.2 Identificar e
utilizar ferramentas de
armazenamento de
dados na nuvem.;

Bases Tecnoldgicas

1. Fundamentos de Sistemas Operacionais: ;

légica tradicional
e légica
matematica

Glossarios /
termos técnicos
(relativos a Area
de Informatica)

1.2 Caracteristicas; ;

1.3 Fungoes basicas. ;

légica tradicional
e logica
matematica

2. Fundamentos de aplicativos de Escritério: ;

Glossarios /
termos técnicos
(relativos a Area
de Informatica)

2.1 Ferramentas de processamento e edigio de
textos: ;

légica tradicional
e logica
matematica

2.1.1 formatacgao basica; ;

légica tradicional
e légica
matematica

2.1.2 organogramas; ;

Glossarios /
termos técnicos
(relativos a Area
de Informatica)

2.1.5 mala direta; ;

Glossarios /
termos técnicos
(relativos a Area
de Informatica)

2.2 Ferramentas para elaboragao e
gerenciamento de planilhas eletrénicas: ;

2.1.3 desenhos; ; 2.1.4 figuras; ; 2.1.5 mala
direta; ; 2.1.6 etiquetas. ; 2.2 Ferramentas para
elaboracao e gerenciamento de planilhas
eletronicas: ; 2.2.1 formatacgao; ; 2.2.2 formulas; ;
2.2.4 graficos. ;

textos técnicos
da area da
Informatica

2.2.3 fungoes; ; 2.3 Ferramentas de
apresentacgodes: ; 2.3.1 elaboragao de slides e
técnicas de apresentagdo. ; 3. Conceitos basicos
de gerenciamento eletronico das informacgées,
atividades e arquivos: ;

3. Conceitos basicos de gerenciamento
eletronico das informacgdes, atividades e
arquivos: ; 3.1 Armazenamento em nuvem: ; 3.1.2
seguranca de dados. ;

textos técnicos
da area da
Informatica

3. Conceitos basicos de gerenciamento
eletronico das informacodes, atividades e
arquivos: ; 3.1 Armazenamento em nuvem: ; 3.1.2
segurancga de dados. ; 3.2 Aplicativos de
produtividade em nuvem: ; 3.2.1 webmail,
agenda, localizagao, pesquisa, noticias,
fotos/videos, outros. ;

3.1.1 sincronizagao, backup e restauragao de
arquivos; ; 4. Nogoes basicas de redes de
comunicacao de dados: ; 4.1 Conceitos basicos
de redes; ; 4.2 Softwares, equipamentos e
acessorios. ; 5. Técnicas de pesquisa avangada
na web: ;

légica tradicional
e logica
matematica

6. Conhecimentos basicos para publicagao de

informagoes na internet: ; 6.1 Elementos para textos técnicos

construcio de um site ou blog; ; 6.2.1 ?naf::;a;tdi:a
privacidade e seguranca; ;
6.2 Técnicas para publicagao de informagdes Glossarios /

em redes sociais: ; 6.2.2 produtividade em redes termos técni'cos
sociais; ; 6.2.3 ferramentas de analise de (relativos a Area
resultados. ; de Informatica)

5.1 Pesquisa através de parametros; ; 5.2 Glossarios /
Validacdo de informagoes através de ferramentas termos técnicos
disponiveis na internet. ; 6. Conhecimentos (relativos a Area

de Informatica)

Bases Cientificas Procedimentos Didaticos

Fundamentos de Sistemas
Operacionais: Tipos; Caracteristicas;

Caracteristicas; Fungoes basicas.
Fundamentos de aplicativos de
Escritorio

Fungodes basicas. Fundamentos de
aplicativos de Escritorio:

Fundamentos de aplicativos de
Escritorio: Ferramentas de
processamento e edicédo de textos:
formatagao basica;

Fundamentos de aplicativos de
Escritorio: formatacéo basica;

formatagao basica; organogramas;
desenhos;

organogramas; desenhos; figuras;

desenhos; figuras; etiquetas.

etiquetas. Ferramentas para elaboragao
e gerenciamento de planilhas
eletronicas: formatagao;

formatagao; formulas; fungoes;
graficos.

fungodes; graficos. Ferramentas de
apresentacgoes: elaboragéo de slides e
técnicas de apresentagao. Conceitos
basicos de gerenciamento eletrénico
das informagoes, atividades e arquivos

Armazenamento em nuvem:
sincronizagao, backup e restauragao de
arquivos; seguranca de dados.
Aplicativos de produtividade em nuvem:

sincronizagao, backup e restauragao
de arquivos; segurancga de dados.
Aplicativos de produtividade em nuvem:
webmail, agenda, localizagao, pesquisa,
noticias, fotos/videos, outros. Nogoes
basicas de redes de comunicagao de
dados:

Nocodes basicas de redes de
comunicacao de dados: Conceitos
basicos de redes; Softwares,
equipamentos e acessorios. Técnicas de
pesquisa avangada na web:

Elementos para construgao de um site
ou blog; Enviar 6.2 Técnicas para
publicacdo de informagoes em redes
sociais: Enviar 6.2.1 privacidade e
seguranga;

produtividade em redes sociais;
ferramentas de analise de resultados.

Pesquisa através de parametros;
Validacdo de informacgées através de
ferramentas disponiveis na internet.
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basicos para publicagdo de informagdes na

internet: ;

Conhecimentos basicos para publicagao
de informagdes na internet:

IV - Plano de Avaliagao de Competéncias

Competéncias

de computador.

usuario.

1. Manter-se atualizado com relagao a
novas linguagens e novos programas

2. Selecionar equipamentos e
acessorios utilizaveis nas atividades.

3. Identificar e operar sistemas
gerenciadores de banco de dados.

4. Selecionar e classificar informagoes
da area por meio eletrénico.

6. Selecionar programas de aplicagao a
partir da avaliagao das necessidades do

Instrumento(s) e Procedimentos de Avaliagdo Critérios de Desempenho

de Caso ;

Observagao Direta ;

5. Gerenciar o armazenamento de
arquivos de diversos tipos por meio do
sistema operacional.

Producao Textual ;

Participagdo em Aula

Avaliacao Pratica ; Avaliagao Escrita ;
Seminario/Apresentagao ;

Avaliacao Escrita ; Avaliacao Pratica ; Estudo

Postura Adequada, Etica e
Cidada ;

Argumentacgao Consistente ;

Cumprimento das Tarefas
Individuais ; Organizagao ;

Evidéncias de Desempenho

Criar texto e formatar os
mesmos no editor de texto

Utilizar aplicativos de edigao
de texto, apresentagéo e
planilhas eletrénicas

Avaliacao Pratica ; Avaliagao Escrita ;

Lista de Exercicios ; Avaliacédo Pratica ;
Seminario/Apresentagao ;

Avaliagao Escrita ; Seminario/Apresentacao ;

Avaliacao Pratica ; Portfélio de Atividades ;

Argumentagao Consistente ;

Clareza na Expressao Oral e

Conceitos ;

Escrita ; Pertinéncia das
Informacgodes ; Relacionamento de

Execugéao do Produto ;

Cumprimento das Tarefas

Ideias ;

Individuais ; Relacionamento de
Conceitos ; Relacionamento de

conhecer os principais S.0

Criar graficos para

representar dados

Gravar informagoes em
diferentes midias

utilizar aplicativos como
planilhas eletronicas

V - Plano de atividades docentes

Atendimento a alunos por Participagdo em
Projetos e Agdes meio de agoes e/ou projetos reuniées com
. . voltados a voltados a superagao de Preparo e corregao Preparo de Coordenador de
Atividade Previstas = y o t e .
reducao da defasagens de aprendizado de avaliagdes material didatico | Curso e/ou previstas
Evasao Escolar ou em processo de em Calendario
Progressao Parcial Escolar
Avaliacao
REALIZAR AGAO INTERDISCIPLINAR Lagnstica | material didatico
Fevereiro COM O COMPONENTE DE LINGUA Sondagens através de atividades em devolitiva focado em elaboragao dos
ESTRANGEIRA PARA OS ALUNOS COM sala de aula. ara as praticas de sala PTDs,
DIFICULDADE EM INGLES para a: de aula
avaliagoes
Diagnésticas
Aplicacao da Avaliagao Diagnéstica e REALIZAR AGAO INTERDISCIPLINAR | provas em Pri‘\)/?l:?aggaézde s
Margo Sondagens nas aulas expositivas e COM O COMPONENTE DE LINGUA forma de Diagnostica e reunido de
dialogadas ESTRANGEIRA PARA OS ALUNOS COM| desafios atividades de planejamento
9 : DIFICULDADE EM INGLES interativos
Sondagens
Relatoério informativo para coordenacédo., Recuperagao Continua e Atendimento Tarefas e ma;erlal didatico .
. . . L n Y ! ocado em reunido
Abril Reduzir possiveis focos de resisténcia e individualizado para alunos com trabalhos em e L
! praticas de sala pedagogica
conflito defasagens sala de aula. de aula
REALIZAR AGAO INTERDISCIPLINAR Tarefas e material didatico reparativos da
Maio COM O COMPONENTE DE LINGUA Acompanhamento efetivo da realizagdao trabalhos em focado em pSer‘;ana Paulo
ESTRANGEIRA PARA OS ALUNOS COM da lacuna de aprendizado. sala de aula praticas de sala Freire
DIFICULDADE EM INGLES de aula
rovas em Divulgacao
Participagao ativa na Festa Junina. = . P Listas de resultados do
X . atencgao especial aos alunos com forma de o .
Junho Realizar acompanhamento eficiente da e o " exercicios e aproveitamento
PR dificuldades em calculos matematicos desafios N
frequéncia. . . tarefas. escolar a
interativos .
comunidade
Acompanhamento efetivo da Listas de exercicios e| Listas de exercicios Festa Junina
Julho atividades extra classe realizagdo da lacuna de Reunizo Diregéo,
N tarefas. e tarefas.
aprendizado. Coordenadores Curso
REALIZAR AGAO
INTERDISCIPLINAR COM O Acompanhamento efetivo da provas em
Agosto COMPONENTE DE LINGUA realli)za a0 da lacuna de forma de Listas de exercicios e tarefas reunido de
g ESTRANGEIRA PARA 0OS aqrendizado desafios ' planejamento
ALUNOS COM P : interativos
DIFICULDADE EM INGLES
= ial | provas em P - Entrega das
Preparagio e divulgagio ateng._ap especial aos alunos forma de reparo de atividades paraa mengoes a
Setembro com dificuldades em calculos X Semana da Casa Aberta e avaliagdao " N
da Semana da casa Aberta o desafios : Diretoria
matematicos . . de aprendizagem. P
interativos Académica
Realizagao de projetos Recuperagdo Continua e Tarefas e Preparo de atividades para a reunio Curso
Outubro voltados para a Feira da Atendimento individualizado trabalhos em | Semana da Ciéncia e Tecnologia e Direcio ’
Ciéncia e Tecnologia para alunos com defasagens sala de aula avaliacdo de aprendizagem. ¢
Acompanhamento efetivo da pf?r‘r':: 321 Errr\lt;ggedsas
Novembro atividades extra classe realizagao da lacuna de X Listas de exercicios e tarefas. <
. desafios | Casa Aberta ,
aprendizado. . . o
interativos reunido de curso
acompanhamento especial dos Tarefas e Conselho Classe
Dezembro atividades extra classe = trabalhos em Listas de exercicios e tarefas. X
alunos em recuperagao sala de aula final

VI — Material de Apoio Didatico para Aluno (inclusive bibliografia)

* Uso de material pela Internet: www.apostilando.com.br ¢ Laboratério de computadores. ¢ Apostila digital do Centro Paula Souza - * (Sistemas
Operacionais e Softwares Aplicativos — Volume 1) * Laboratério com computadores com aplicativos instalados, Lousa e Projetor.

Livro Digital, Centro Paula Souza, Aplicativos Informatizados, Volume 1 - Parte 2
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VIl - Propostas de Integragao e/ou Interdisciplinares e/ou Atividades Extra
Atividade Extra

Pesquisar sobre os editores de texto gratuitos

Propostas de Integragéo e/ou Interdisciplinares
Com a disciplina de Portugués, produgao de textos. Com a disciplina de matematica, produgao de férmulas e calculos

VIl — Estratégias de Recuperagao Continua (para alunos com baixo rendimento/dificuldades de aprendizagem)

A recuperacgado sera através de estudos de caso, trabalhos de pesquisa, atividades em laboratério, individuais ou em grupo de maneira de superar as
falhas e resgatar as habilidades e competéncias.

A recuperacgao sera continua, intensiva, através da retomada dos objetivos/contetido nao atingidos, diagnosticado nos processos avaliatérios.

IX — Identificagao:
Nome do Professor MARCELO JOSE STORION ; OZIAS MARCILIANO GALVAO ;
Assinatura Data 04/03/2019

X — Parecer do Coordenador de Curso:

O Plano de Trabalho Docente, esta compativel com o Plano de Curso, apresentando Competéncias, Habilidades e Bases Tecnolégicas adequadas,
contemplando também as atividades previstas, material de apoio, atividades de integragao, interdisciplinaridade, estratégias de recuperacao e o plano didatico
quinzenal.

Nome do Coordenador:
Assinatura: Data: 05/03/19

Data e ciéncia do Coordenador Pedagégico

XI - Replanejamento

Data Descrigéao

Imprimir
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