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CONTEXTO DO MANUAL

Esse manual apresenta o processo de elaboracao da Ficha Desempenho
no SIGA sendo de uso exclusivo do corpo docente. Aos coordenadores e
gestores, favor conferir o manual de Consulta a Ficha Desempenho.

ACESSO AO PROGRAMA

Clique no Menu Pedagdgico —> Ficha Desempenho
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A INTERFACE

Ao clicar é aberta uma interface ao professor que mostra todas as
atribuicoes ativas no semestre corrente:

<= Ficha Desempenho

Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno

AL INT I " [ Moite
| Al INT = E e - 12 | Manh3
I INT 0 30 Noite
TPA 1-DIV -l 18 Integral
TPA 2-DIV =l 14 Integral

Para iniciar o processo, deve-se clicar em abrir os detalhes da atribuicao
( “+) que a tela carrega mais informagoes:



== Ficha Desempenho
Comp CarricT Tormal Ciasse s/l Tormo [oates pre

TPA 1-DIV =) 13 Integral Yy

Conselho de Cl

Consalho da Cl:

Conselho de Cl

Conselho de Cl

Conszlho de Classe Final 16/12/2021

?Gerar Fichas Desempenho

| |Cnnselho| |Ava|iagﬁes| I

Assim que o se clica no botdo detalhes ( “*) a tela é preenchida com todas
as datas de conselho cadastradas no calendario escolar e com as datas ja
previstas para entrega de menc¢ao para o ano vigente. Caso deseje fechar a
atribuicao selecionada e escolher outra, deve-se clicar no botdo de
retorno ().

Obs.: todas as datas sdo provenientes dos registros do calenddrio escolar,
qualquer divergéncia, consulte a gestdo da unidade escolar.

Nessa tela, também aparece o botdo de Gerar Fichas Desempenho

[+ . - .
(- Gerar Fichas Desempenho ) - Egse  botdo gera as fichas apenas para a
componente curricular selecionada.
Ao clicar, todas as Fichas necessarias sao criadas:

<= Ficha Desempenho

| Comp. Curric.| Turmal Classe | SfMl Turno |
| TPA | 1o [ e | 12 [ integral [ S

- [Gerar Fichas Desempenhg

C h Conclusao| Avaliact
Intermedidrio 1 | | { /00:00 00
{ / 00:00 00
/ /00:00 00
{ / 00:00 00

Intermedidrio 2 | : |

Intermedidrio 3 | (@)

3|88
AR R R

EENENE

Final

Se a componente curricular for de um curso anual, serdao criadas 4
(quatro) fichas desempenho, caso o curso seja semestral, serao criadas 2
(duas) fichas desempenho.

Caso o professor, por engano clique mais de uma vez no botdao de Gerar

Fichas, uma mensagem de alerta é emitida:
Alerta % |



Nessa tela, é possivel apagar a Ficha Desempenho através do botao de
Apagar (). Caso isso aconte¢a, o professor deve clicar novamente em
Gerar Fichas Desempenho que o sistema realiza a geracao de uma nova
Ficha.

Importante: se houver qualquer avaliagdo registrada dentro da Ficha
Desempenho, ndo é possivel que seja apagada.

INSERINDO AVALIACOES
Para inserir as avaliagdes, é necessario abrir a Ficha Desempenho criada

através do botao de detalhes da Ficha Desempenho ( “).
<= Ficha Desempenho =

Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno
TPA 1-DIV L 13 | Integral ]

Classe Intermedidrio

e Intermedidrio 20/04/2021

se Final 120 de 2 021 até 02
e Intermedidrio 29/09/2021 de 10/12/2021 até 15/12/202
Conselho de Classe Intermedidrio 20/09/2021

Conselho de Classe Fina 16/12/2021
N3o ha POAD aprovada nesse bimestre.
Ficha Desempenho referente ao Conselho Intermediario 1

| ?Gerar Atividade | | ?Impnrtaf da FOAD

Avaliactes

| | | céd.| Instrumento de Avaliacio| Data| Observacées| | |

Nessa tela, uma nova informagdo € carregada na tarja central da tela: a
qual conselho se refere a Ficha Desempenho. Também, caso o professor
nao tenha tido a POAD aprovada pela coordenacdo, é apresentada a
informacdao de que nao ha POAD aprovada e por isso algumas fungdes
serao limitadas.

Gerar Atividade

Ao clicar em Gerar Atividade ( PGerar atividade[) & gberta uma tela para
cadastro da atividade:



r
<= Ficha Desempenho

Comp. Curric.| Turma| Classe S/M| Turno

TPA 1-DIV

L mal| 12 | Integral

:.IEIQ

Datas previstas para os Conselhos de Classe em 2021l Datas previstas para entregas de mengso
29/04/2021 de 15/ até 26/04/2021

Conselho de Classe Intermedidrio

Conszlha de Classe Intermedidrio
Conselho de Classe Fina

Conselho de Classe Intermedidrio
Conselho de Classe Intermedidrio

Conselha de Classe Fina 16/12/2021

Nio hd POAD aprovada nesse bimestre.
Ficha Desempenho referente ao Conselho Intermediario 1
= — )
| ||_Importar da POAD

Avaliagbes

| | | céd.| instrumento de Avaliacio| Data| Observacses| | |

Cadastro da Avaliagdo
Tipo de Avaliacdo

Data Prevista

Inst. de Avaliacdo

Observagoes

Criar Plano de Aula?

[Drontual [ periodo

11 Ba /1
(Menhum) w
U nao

| & salvar

GEE

Nessa tela o professor preenche se a avaliagdo sera Pontual ou por
Periodo, sendo obrigatorio selecionar uma opgao.
Define a data da avalia¢do ou o periodo que vai abranger a avaliacao.

Seleciona o instrumento de avaliacdo e, se necessario, acrescenta alguma
observacao sobre essa avaliagao.

Caso, a avaliacao seja do tipo Pontual, e o professor deseja transformar
essa avaliacdo em um plano de aula para realizacdo da chamada, basta
assinar a opcao “Criar Plano de Aula?”.

Cadastro da Avaliacdo
Tipo de Avaliacdo

Data Prevista

Inst. de Avaliacdo

Observacoes

Criar Plano de Aula?

Nimero de Aulas

pontual ([ periodo

0s/03/2021 (i)

Lista de Exercicios

Sim

2,00

Exemplo de preenchimento

Apoés os campos preenchidos, deve-se clicar em Salvar ((Esavar) que a
avaliacao € criada e a tela ¢é atualizada.



r -
<= Ficha Desempenho l=l=iEs)
=) e P ey Py ey

Conselho de Classe Intermed 29/04/2021 de 15/04/20 8/ 021

drio

TPA 1-DIV o 1| 18 | Integral|

Conselho de C|

Conselha de C|

Conselha de Cl Intermedidrio

Conselho de Cl Intermedidrio
Conselho de Classe Fina

Ndo hd POAD aprovada nesse bimestre.

Ficha Desempenho referente ao Conselho Intermediario 1

| ?Gerar Atividade | | ?Importar da POAD

Avaliagbes

Cod.| Instrumento de Avaliacdo Data Observacoes
| us | Usta de Exerdicios 05/03/2021 Q| &

let

Importar da POAD

Ao clicar em Importar da POAD ( ¥Importar da POAD ), caso ndo haja POAD

aprovada, o sistema emite a informacao de que nao € possivel a operacao.
I 1
Alerta x|

Mdo existe POAD aprovada pela coordenacdo.
: Operacdo ndo € possivel .

Caso haja POAD ja aprovada, a seguinte tela é aberta, mostrando todos os

Instrumentos de Avaliacdo previstos na POAD.
<= Ficha Desempenho lEIE‘g

-
|| DGerar atividade || “Importar da POAD

Avaliagbes
‘ | | |céd.| Instrumento de Avaliacio| Data | Observacées| |
I m| ] us | Usta de Exercicios | 0570372021 | af %)
Instr. de Avaliacdo Etapa Descricdo

O Avaliagdo Escrita Etapa 1: de 08/02/2021 até 13/02/2021
Lista de Exercicios Etapa 1: de 08/02/2021 até 13/02/2021

i
] Participagdo em Aula | Etapa 1: de 08/02/2021 até 15/02/2021
O SimulagBes Etapa 1: de 08/02/2021 até 15/02/2021
O A&valiacio Pratica Etapa 2: de 22/02/2021 até 05/03/2021
O Lista de Exercicios Etapa 2: de 22/02/2021 até 05/03/2021
O Participacdo em Aula Etapa 3: de 08/03/2021 até 19/03/2021
O Simulacies Etapa 3: de 08/03/2021 até 15/03/2021
O Recuperacdo Etapa 3: de 08/03/2021 até 15/03/2021
O Lista de Exercicios Etapa 4: de 22/03/2021 até 02/04/2021
O Participacdo em Aula Etapa 4: de 22/03/2021 até 02/04/2021
O Simulacies Etapa 4: de 22/03/2021 até 02/04/2021
Awvaliacdo Pratica Etapa 5: de 05/04/2021 até 16/04/2021

O c: p:
Lista de Exercicios Etapa 5: de 05/04/2021 até 16/04/2021

O D
Participagdo em Aula | Etapa 5: de 05/04/2021 até 16/04/2021

O pag D
SimulagBes Etapa 5: de 05/04/2021 até 16/04/2021

lacht pa 5: de 05/04/ E 16/04/.
Recuperagdo Etapa 5: de 05/04/2021 até 16/04/2021 | (@)
perach pa 5: de 05/04/" E 16/04/. @
i | &l salvar Atividades.

Na lista de Instrumentos de Avaliacdo previstos na POAD, ja sao

mostrados com sinal de ativo ('® ) aqueles que ji estdo vinculados a
Ficha Desempenho.



Obs.: Lembrando que, cada Ficha Desempenho comporta até 20 (vinte)
atividades.

Com a lista de instrumentos previstos, pode-se selecionar (&) qual ou
quais deseja criar avaliacdo e clicar no botdo Salvar Atividades

(Hsalver atividades ) que as atividades serdo criadas do tipo Pontual e sem

data, devendo ser editadas para completar as demais informagdoes.
<= Ficha Desempenho = | E |3

| Comp. Curric.l Turmal Classe | Sle Turno | I
TPA | 1-owv | e | 12 | mntegral [ B

de 10/12/2021 até 15/12/2021

Ficha Desempenho referente ao Conselho Intermediario 1

|| Perar atividade ||| Timportar da PoAD

Avaliacbes

Céd.| Instrumento de Avaliacdo Data Observacdes
LIS | Usta de Exercicios 05/03/2021

ESC | Avaliacdo Escrita i

PRA | Awvaliacdo Pritica

SIM | Simulagies i

PAR | Participacdo em Aula

S
N N Y
3| €3] é3) €3( &3

Editar Atividades

Para editar as atividades previstas, deve-se clicar no botdo de editar ( £)
que a tela é preenchida com os dados ja cadastrados na atividade,
também sdo carregados os dados de Critérios de Desempenho e Bases
para que esses possam ser editados em conjunto.

<= Ficha Desempenho =l

| Ferar atividade ||| Fimportar da PoAD

Avaliacdes
| | |céd.[instrumento de Avaliacio| Data | Observacdes| | [ |
m| | us | usta de Exercicios | 05/03/2021 | BB
Cadastro da Avaliacdo

Tipe de Avaliacio @ rontual [ periodo

Data Prevista 0s/03/2021 [

Inst. de Avaliacdo Lista de Exercicios -

Observacbes

Criar Plano de Aula? O Nao

| H salvar

Critérios Selecionados Bases
0 ideal séo 3 critérios para avaliacdo do aluno

| | Cl':d.| Critérios Seleciunadusl

| & Ver Plano de Curso

[ Tpescricao)
Critérios de Desempenho Bases
= Er— Bases cadastradas na POAD
Cod.| Critérios
\E|| coEe| Coergncia/Coesdo @ Bases POAD
= i |1 Conceitos de Légica de Programagdo e construcdo de POAD (Etapa| @)
|l ri1 | Relacionamento de Ideias (-l algoritmos. 2) - -

“

O sistema s6 deixa cadastrar as mengdes das atividades se houver ao
menos 3 (trés) critérios de desempenho vinculados a cada atividade e ao
menos 1 (uma) base para ser avaliada.



O sistema apresenta uma lista completa de critérios de desempenho que
podem ser utilizados para avaliar o desempenho dos alunos (lado
esquerdo da tela).

No lado direito, existe a lista de Bases, sendo que ao acessar a interface, as
primeiras bases apresentadas sao aquelas cadastradas na Etapa da POAD
referente a data da atividade.

Caso seja necessario abrir outras bases, pode-se clicar no botao Ver Plano

de Curso (| #VerPlanedeCurse) que a lista é atualizada e mostra todas as
bases previstas no plano de curso.

Para incluir as Bases ou os Critérios de Desempenho, basta clicar no botao

de salvar ( t ) ao lado do item desejado.

Detalhes da Atividade

Outra forma de vincular/editar os Critérios de Desempenho e as Bases em
uma atividade é clicando no botdo detalhes ( “*). Ao clicar nesse botao, a
edicdo da atividade € inibida ficando na tela apenas a parte de Critérios de
Desempenho e Bases.

Avaliar os Alunos
Para avaliar os alunos dentro da atividade, devemos abrir a lista de alunos

através da opgdo Alunos (%) e a lista € aberta na tela.
'z Ficha Desempenho ==y X
| Comp. Curric.| Turma| Classe | s/M[ Turno | |

| TPA | 1o ai] 12 [ integral | S

Ficha Desempenho referente ao Conselho Intermediario 1

S cerar atividade ||| “tmportar da F0AD

Avaliagdes

| C6d.| Instrumento de Avaliagio| Data | Observacdes| | |

[ |
m| £| us | usta de Exercicios | 0s/03/2001] IBEB|

Avaliagdo de Critérios ndo obrigatdria, porém é a evidéncia concreta do aproveitamento dos alunos. Clique para identificar que o aluno atingiu o Critério de Desempenho.

Alunos Freq.* | Faltas| Mengao| COE| RLI | RLC

ol 5] ec| 100.00% | o000 | NF v

Q| =] ec| oc.oo% | o0 | NE v

L] EC| 100.00% | 000 | NF v

O =] EC| 100.00% | 0,00 NF v

| e EC| 100.00%| 0,00 | NF v

(@] 5 ec| 100.00% | o000 | NE v

D ec| 0.00% | 600 | NF v

J1010|10|10]0|0(0[O
Jg|o|ojo|oloolo
J|O|1o|o|o|o|ololo

O] =] ec| 100.00%| 000 | NE v

#

Nessa lista é possivel informar a meng¢do de cada aluno e, também, se o
aluno atingiu () ou ndo atingiu (') determinado Critério de
Desempenho.



Obs.: A identificacdo dos critérios de desempenho serve como apoio
pedagdgico da avaliagdo dos alunos, ndo sendo obrigatdria essa
informagao.

Essa lista é programada para salvar cada registro anotado pelo professor,
de forma que nada é perdido.

Como confirmacao, ao final da lista de alunos também existe um botado de
salvar.

FINALIZAR A FICHA DESEMPENHO
Atualizaremos essa informagdo nos proximos dias.



